DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_TRUONG PAI HOC Poc 1ap -Tw do - Hanh phuic
CONG NGHE THONG TIN

) /QP-DHCNTT Tp. H6 Chi Minh, ngay A9 thang 02ndm 2019

‘ QUYET DPINH
Vé viéc ban hanh Quy ché cong tac gidao trinh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CONG NGHE THONG TIN

Cin cr Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 nim 2012;

Cén cu Quyét dinh s6 134/2006/QD-TTg, ngay 08 thang 6 nim 2006 cta Thu tuéng
Chinh phu vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Cong nghé Thong tin thudc Dai hoc Quoc
gia thanh pho H6 Chi Minh (BPHQG-HCM);

Cin ctr Quyét dinh s6 867/QD-PHQG ngay 17 thang 8 nim 2016 cia Gidm déc
DHQG-HCM vé viéc ban hanh Quy ché to chtrc va hoat dong ctuia Truong Pai hoc thanh
vién va Khoa truc thuéc PHQG-HCM;

Cin ctr Quyét dinh s6 1642/ QD-DPHQG ngay 28 thang 12 nim 2018 ctia Giam ddc
DHQG-HCM vé viéc ban hanh quy ché cong tac gido trinh;

Cin cir Quyét dinh s6 637/QD-DHCNTT ngay 11 thang 9 nam 2017 v& viéc ban
hanh Quy dinh chire nang, nhiém vu cua cac don vi thugec Truong Pai hoc Cong nghé
Thong tin;

Xét dé nghi cua Truéng ban Diéu hanh Chuong trinh gido trinh va Giam doc Thu
vién,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché céng tic gido trinh ctia
Truwong Dai hoe Cong nghé Thong tin, PHQG-HCM”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céc Quyét dinh trdi v6i Quyét
dinh nay déu dugc bai bo.

Piéu 2. Cac Ong/Ba Trudng cac phong To chirc - Hanh chinh, Truéng phong Ké
hoach - Tai chinh, Truong cac Khoa, B mon va cac don vi c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay./. /

Noinhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3; 3 JHEU TRUONG
- Luu: VT, CTGT.W,Q&' / \) N /
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DATHOC QUOC GIA TP. HCM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC Poc lap - Tw do - Hanh phiic

CONG NGHE THONG TIN

A QUY CHE ‘
CONG TAC GIAO TRINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5 ) /OD-DHCNTT ngay /Y thang () Indm 2019)

Cic viét tit dugce sir dung trong quy dinh nay:

PHQG-HCM  Pai hoe Qubc gia TP. HCM GS Gido su

PHCNTT Truong Dai hoc Cong nghé Théng tin

" DPHOG-HCM-HCM. PGS  Pho gido su

CB-VC Cén bd vién chiic TS  Tiénsi
CBGD Cén bd giang day CTGT Cong tac gido trinh
NXB Nha xuit ban PHQG-HCM CTPT Chuong trinh dao tao
GT Gido trinh
CHUONG I
QUI DINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich va yéu cau

Muc dich ctia qui dinh nay nhim trién khai cong téc xdy dung ké hoach xudt ban
gido trinh; cong tac t6 chirc bién soan, thdm dinh, duyét gido trinh; dinh mirc céc
quyén loi nhuén but trong viéc bién soan glao trinh.

DPHCNTT khuyen khich va tao diéu kién dé cac don vi, cdc can b giang day trong
truong bién soan céc loai tai liéu phuc vu cho viée giang day, hoc tap.

DHCNTT yéu cau cac Khoa, B mon (sau day goi chung la Khoa) coi nhiém vu
bién soan cac loai gido trinh, tai li¢u tham khao phuc vu cho giang day va hoc tap
cua sinh vién la mdt trong cac cdng tac chinh ctia don vi.

Noi dung cua gido trinh, tai liéu tham khéo phai c6 ndi dung pht hgp véi ndi dung
chuong trinh dao tao cia nganh va nhém nganh da duoc duyét theo quy dinh cta
DHQG HCM va B6 Gido duc va Pao tao.

Viéce tién hanh cac thu tuc bién soan, xuét ban, quyén loi nhuén but, phat hanh, .
déu phai duoc thuc hién theo céc diéu khoan trong quy dinh nay.

Piéu 2. Phin cip quan ly cong tiac gido trinh

Lo

Hiéu trwéng ra quyét dinh thanh 1ap Ban Piéu hanh Chwong trinh gido trinh (goi
tat1a Ban Diéu hanh GT). Thanh phan, s6 lwong tham gia Ban Biéu hanh do Hiéu
truwedng quyét dinh.

2. Truong Ban Piéu hanh GT chiu trdch nhiém trudc Higu truong v t6 chitc hoat dong

3.

ctia méang CTGT va truée Ban Chi nhiém CTGT PHQG-HCM vé chuyén mén.
Chtre ning ctia Ban Pidu hanh GT cu thé nhu sau:

- T6 chirc x4y dung ké hoach bién soan, bién dich GT cdn ctt theo chuong trinh dao
tao, ké hoach giéng day va hoc tap di v6i cac nganh dao tao da duoc PHQG-HCM
cho phép dao tao.

- Lap ké hoach xuét ban GT hang nidm trinh PHQG-HCM d& nghi hd tro kinh phi.

- Chi dao cac Khoa dang ky, tham gia bién soan, bién dich GT.
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- T chuc cac hoi dong thim dinh gido trintr} phé duyét va chlu trach nhiém vé chat
luong va s lugng GT duoc xudt ban.

- St dung kinh phi du va kip thoi cho ké hoach xuét ban GT cta don vi.

- Cin ctr ké hoach xuit ban da duogc Ban Chu nhiém CTGT DHQG-HCM phé duyét
hang nam, phdi hop véi Gidm dde Nha xuét ban DHQG-HCM xuét ban GT kip thoi,
ding quy dinh ctia phap luat.

4. Truong Khoa/B6 mon (truc thugc Trudng) chiu trach nhi¢m:

- Trién khai cac cbng tac bién soan, bién dich GT phuc vu hoc tap
- Tang cudng cong tac quan ly nham dam bao tinh thdng nhét trong ndi dung bién
soan, khuyen khich cong tac stra chita, bd sung noi dung va tai ban

- Dé xuét danh sach thanh phan Ho6i dong thAm dinh gido trinh dung dé giang day,
hoc tdp cua don vi.

Piéu 3. Gido trinh va phén loai gido trinh
Gido trinh bao gdm sach chuyén khao, sach gido trinh va tai li¢u hoc tap.

1. Sdch chuyén khdo (SCK): 1a cong trinh khoa hoc trinh bay két qua nghién ctiru chuyén
sdu va twong ddi toan dién vé mot van dé khoa hoc chuyén nganh.

2. Sach gido trinh (GT): 1a tai lidu giang day, hoc tip c6 ndi dung phu hgp véi chuong

trinh dao tao va dugc Hiéu trudng phé duyét, lua chon.

Gido trinh dich: 1a giao trinh dugc chuyén ngfr tir tai lidu cta ngon ngtt khac sang
tiéng Viét.

Gido trinh duge sir dung dé dich 1a cdc séch cia nudce ngoai, c6 ndi dung phu hgp

vOi mon hoc trong chuong trinh dao tao dang giang day.

Gi4o trinh dugc dich khong bao gom sach hudng dan phuc vu cho viéc giang day

va hoc tdp cua giang vién, sinh vién.

4. Tai liéu hoc tdp (TLHT): 1a sach duoc xudt ban, st dung trong qué trinh day va hoc
mot s6 noi dung ctia mot hoic mot sé hoc phén trong CTDT. Tai liéu hoc tap bao
gom:

a) Sdch tham khdo: 14 sach c6 ndi dung phtt hgp véi hoc phan duge ding lam sach tham
khao cho giang vién va nguoi hoc.

b) Sdch hwéng dan. 14 tai liéu dugc bién soan dé huéng dan thi nghiém, thue tip, bdo
cdo chuyén de bai tap, d6 an hoc phan, nién ludn, thuc tap gido trinh, thuc tip trong
co s& san xuét.

Piéu 4. Yéu ciu phap ly

1. Séch chuyén khao, gido trinh, sdch dich, tai liéu hoc tip phai dat cac yéu cau tai
khoan 2, 3, 4.

2. Pugc Giam déc PHQG-HCM (d6i véi nhiing sach chuyén khao, gido trinh, sach
dich sir dung chung trong PHQG-HCM), Hiéu truéng (d6i voi nhitng sach chuyén
khao, gido trinh, sach dich, tai liéu hoc tap st dung cho PHCNTT) ra quyét dinh
cong nhan 1a gido trinh phuc vu cho vige g1ang day.

3. Da dugc xuat ban, ndp luu chiéu xudt ban phim theo quy dinh.

4, Chap hanh nghiém chinh Luat Xut ban, Ludt S& hitu trf tué hién hanh va vin kién
gia nhap Coéng udc Berne ctia Chinh phu Viét Nam ngay 26/7/2004.

|98}

Diéu 5. Giso trinh cho méi hoc phin
1. Mbdi mén hoc dung mot gido trinh chinh. Trong ting giai doan, gido trinh cho mon
hoc ¢6 thé thay doi do Hiéu truong ra quyét dinh.
2. Ngoai mét gido trinh chinh, mdi mon hoc duge truong td chuc bién soan tdi da hai
sach chuyén khao, ba tai liéu tham khdo, mot tai liéu hudng dan.
3. Céc gido trinh st dung trong giang day phai duoc ghi ro trong dé cwong mén hoc da
dugc Hi¢u trudng phé duyét.
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A ~ CHUONGII N ‘
BIEN SOAN, THAM PINH, PHAN PHOI GIAO TRINH

Diéu 6. Diéu kién bién soan va tai ban gido trinh

k.

2.

3.

Dié€u kién bién soan giao trinh

- Cac loai gido trinh dugc bién soan can dam bao cac didu kién: phai phtt hop véi mon

hoc, ndm trong chuong trinh dao tao ctia DPHCNTT, duoc Hiéu trudng phé duyét.

- Ngudi bién soan phai dép tng theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 8, phéi dang ky bién

soan gido trinh véi Khoa/B) mén va phéi duge Trudng Ban Didu hanh GT PHCNTT
ky hop dong.

Diéu kién tai ban giao trinh

DHQG-HCM khuyen khich tai ban gido trinh. Gido trinh dugce tai ban 1a gido trinh da
dugc phé duyet xudt ban, ndp luu chiéu va phai dap tmg mot trong cac didu kién sau
day:

- Gido trinh cén cho chwong trinh dao tao da st dung hét.
- Gido trinh da luu hanh trong thoi gian toi thiéu 4 ndm, nay can sita chita, cAp nhét.
- Gido trinh c6 ndi dung thay doi cap nhét toi thi€u 10% so v6i 1an xuat ban trude.

Diéu kién bién dich gido trinh

La nhiing gido trinh c6 thé str dung chung trong cac don vi, chwa xuét ban 14n nao va
dap tng cho mén hoc co s& nganh hogc chuyén nganh. Trudng Ban didu hanh GT ¢6
tham quyén lua chon nhiing twa gido trinh dich hay, phu hgp véi ndi dung moén hoc
dang duoc giang day tai PHCNTT lam sach chuyén khao, gido trinh, tai liéu hoc tap.

Diéu 7. Quy trinh t6 chirc bién soan gido trinh

- Chu bién x4y duyng du thao d& cwong chi tiét gido trinh va béo céo trude Hoi ddng
Khoa /B mén (truc thude Truong).

- Khoa/B mon (true thudc Truong) thue hién tha tuc dang ky bién soan/bién dich gido
trinh v6i Ban diéu hanh GT hang nim.
- Truéng Ban Diéu hanh GT duyét dé cuong chi tiét gido trinh va ky hop ddng bién
soan/bién dich véi chu bién theo de cuong da duge duyét.

- Truéng Ban diéu hanh GT d& xuit Hiéu truéng vé viée moi can bd phén bién. Chic
danh khoa hoc, hoc vi ctiia ngudi phan bién khong duoc thap hon chirc danh khoa hoc,
hoc vi quy dinh ddi véi nguoi bién soan/bién dich.

- Sau khi hoan chinh ban thio, chi bién déng thanh quyén va ndp vé Ban diéu hanh

GT trudong dé phuc vu cong tac phan bién va thAm dinh.

- Truéng Ban Pidu hanh GT dé xuit Hiéu trudng ra quyét dinh phan cong thanh vién

phén bién va thanh lap Hoi déng tham dinh.

- Chu tich Hoi ddng tham dinh td chirc hop dé thdm dinh gido trinh, Uy vién thu ky
Hoi dong ghi bién ban cude hop.

- Nhom bién soan/bién dich sira chita, diéu chinh ban thao va ndp cho Thu ky Ban diéu
hanh GT dé chuyen cac thanh vién Hoi dong thAm dinh gido trinh xem lai.

- Canciry kién ctia Ho1 dong thdm dinh, Hiéu trréng xem xét quyét dinh gido trinh
dugc xuit ban va sb luong ban in cua gido trinh.

- Ban Diéu hanh GT chuyén ban thao dén Nha xuit ban DHQG-HCM lam thu tuc xuit
ban, in an, lwu chiéu va phan phéi gido trinh theo Diéu 11.
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Piéu 8. Piéu kién phén cong bién soan/bién dich gido trinh

1.

Bién soan/bién dich gido trinh gdbm c6 cht bién hodc dong cht bién va cac thanh
vién (néu co).

Chu bién hoac d@)ng chu bién gido trinh 1a tai liéu hoc tap phai c6 trinh do thac si trd
1én thudc nganh cuia gido trinh do.

. Cht bién hodc dong chii bién gido trinh la sach chuyén khao, gido trinh bién soan/bién

dich cdc mén hoc cua chuong trinh dao tao dai hoc, thac si phai cé chttc danh GS,
PGS hoac trinh @6 TS thudc nganh cta gido trinh do.

Céc thanh vién tham gia bién soan gido trinh phai c6 chuyén mon phu hop v noi
dung gi4o trinh va dang truc tiép giang day trinh do dai hoc, thac si hodc cac nha khoa
hoc ¢6 uy tin dang tham gia gidng day tai Truong va do Hiéu trudng quyét dinh
Truéng ban Ban diéu hanh GT quyét dinh sé lugng thanh vién tham gia bién
soan/bién dich.gido trinh

Pi¢u 9. Nhiém vu va quyeén loi trong bién soan/bién dich gido trinh

I

Bién soan giao trinh dugc coi la mot nghia vu cta cac giang vién cua DHCNTT

Nhiém vu va quyén han cta chu bién hodc dong chu bién

a) Bé xuét v6i Trudong ban Ban diéu hanh GT thay thé hodc b6 sung thanh vién tham

gia bién soan/bién dich gido trinh.

b) TH chirc bién soan/bién dich gido trinh theo ding dé cwong gido trinh da dugce phé

duyét.

¢) Chiu sy chi dao vé mat chuyén mon ctia Hoi dong khoa hoc va dao tao cua Khoa, B

mon trong qua trinh bién soan/bién dich gido trinh va vé ban quyén tac gia theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc.

d) Chiu trdch nhiém vé ndi dung cta gido trinh, cam két van dé ban quyen tri tu¢, cac

tai liéu tham khao.

¢) Diéu chinh ndi dung gido trinh theo gop y cua cac phan bién va y kién két luén cia

2

Hoi dong thim dinh.
Quyeén lgi

Téac gia tham gia bién soan/bién dich gido trinh dugc hudng cac quyén loi sau day:

Puogc nhan nhuén but bang tién va bang gido trinh (10 ban/1 tua).

Puogc uu tién khai thac tai liéu, co so dit li€u

Puoc tinh vao khéi lvgng cong tac hang nam ciia CB-VC (theo qui ché chi tiéu ndi
bd cia DPHCNTT)

Puoc dua vao tiéu chudn xét cac chirc danh giang vién, giang vién chinh, PGS, GS
Cac chi tiéu gido trinh ma cac don vi da dang ky dugc xem la mot ti€u chuin dé xét
thi dua, x¢ét cac danh hiéu khac.

Piéu 10. Thim dinh gido trinh

L.

Tham khao y kién tu vin ctia Ban Diéu hanh GT, Hiéu truong ra quyét dinh thanh
lap Hoi dong thdm dinh. Thanh phan Hoi dong tham dinh gdm c6 chu tich, ty vién
phan bién, cac uy vién va thu ky.

Doi voi gido trinh 1a sdch chuyén khao, gido trinh, gido trinh dich

a) Chii tich Hoi dong 14 nha gido c6 uy tin va kinh nghiém giang day tir trinh do dai hoc

trd 1€n, cung nganh dao tao, c6 hoc vi tir TS tré 1én.

b) Uy vién phan bién 1 nhiing giang vién c6 trinh dd TS try 1én dang cong tac trong

hoic ngoai PHCNTT. Hoi déng tham dinh gido trinh do trudng bién soan phai c6 it
nhat 01 phan bién bén ngoai. Co theé cé mot so Gy vién la can bo dau nganh dang lam

4



vige tai cac Co s giao duc, Vién nghién ctiru hodc Doanh nghiép.

c¢) Cac thanh vién tham gia bién soan/bién dich giao trinh nay khong dugce tham gia vao
Hoi dong tham dinh.

d) Truéng ban Ban diéu hanh GT quyét dinh s6 lvong thanh vién HO1 déng thdm dinh.

2. Péi véi gido trinh 1a tai liéu hoc tip

Mbi Hoi ddng tdi thiéu gdm 3 thanh vién, trong do6 c6 it nhdt mot thanh vién 1a phan
bién. Can bd phan bién la can bd c6 hoc vi tir thac si trd 1€n, c6 kinh nghiém trong
linh vire chuyén mén, nham d4nh gia céc két qua da dat duge, gop ¥ nhiing thidu sot
vé noi dung, hinh thirc va bd sung sira chita cho hoan chinh hon.

3. Tb chtrc thAm dinh gido trinh
a) Hoi dong tham dinh t6 chirc tham dinh gido trinh theo quy dinh.
b) Hoi déng thAm dinh dé xuét voi chi bién hodc déng chu bién bién soan/bién dich
gido trinh xem xét, chinh stra, hoan thién gido trinh da bién soan/bién dich va céac dé
xuét khac (néu co).

Piéu 11. Phan phdi gido trinh

Céc loai gido trinh xuét ban dwoc phan phdi nhu sau:

- Nop luu chiéu theo quy dinh cia Luat XuAt ban.

- Nop 01 quyén va file dién tir (bao gdm trang bia, muc luc) trén mdi tya gido trinh 13
sach chuyén khao/ gio trinh/ gido trinh dich v& Ban Cht nhiém CTGT PHQG-HCM.

- Nop 02 quyén trén mdi tya gido trinh 1 sach chuyén khao/ gido trinh/ gido trinh dich
cho Thu vién trung tAm PHQG-HCM.

- Phén gido trinh con lai, tiy tinh hinh thuc té giao Thu vién trudng quan 1y. Thu vién
c6 trach nhiém dé xuat sé lugng gido trinh c6 thé ban, kinh phi thu duge dung dé tai
dAu tur vao cong tac bién soan/bién dich gido trinh.

» - CHUONG III o ’
THAM QUYEN SU DUNG, PHAN BO KINH PHI VA BINH MUC
BIEN SOAN GIAO TRINH

Piéu 12. Lap ké hoach, bio cdo cong tac gido trinh

Cudi nam, Trudng Ban dieu hanh GT truong tong két cong tac gido trinh trong ndm
va xdy dung ké hoach xuat ban gido trinh cho ndm sau va giri bao céo cho:

- Hiéu truong dé 1én ké hoach phan bd kinh phi cho cong tic gido trinh cta truong.
- Cht nhiém CTGT BDHQG-HCM d¢ lap du toan vé hd tro kinh phi gido trinh PHQG-
HCM cho ndm sau.

Piéu 13. Thim quyén st dung kinh phi gido trinh

- Ban diéu hanh GT PHCNTT c¢6 thdm quyén sir dung kinh phi gido trinh tir ngudn
kinh phi hd trg cia PHQG-HCM cho muc tiéu phat trién gido trinh phuc vu cho viéc
giang day, hoc tap va cong tac quan ly gido duc cua truong.

- Hiéu trudng quyet dinh chi mot khoan kinh phi cho cong tac giao trinh cua truong.
Truéng Ban diéu hanh GT cta truong co thdm quyén st dung kinh phi gido trinh cta
truong vao viée td chire bién soan chuong trinh gido duc, dé cuong chi tiét mén hoc,
gido trinh va tai liéu phuc vu giang day, hoc tap tai DPHCNTT.

- Doanh thu tir ban gido trinh (gido trinh con lai sau phan ph01 theo Diéu 11), sau khi
trir chi phi phét hanh, phan kinh phi con lai duoc st dung dé tai ddu tu vao cong tac
bién soan/bién dich giao trinh..
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Diéu 14. Kinh phi gido trinh

1.
2.

Ngudn kinh phi duyét cip hang nim tr PHQG-HCM-HCM
Nguon kinh phi tir Truong

Ngudn kinh phi gido trinh trich tir qu§ hoc phi

Nguon kinh phi thu tir phat hanh gido trinh

Nguén kinh phi khéc

Piéu 15.Pinh mirc nhuén but thi lao gido trinh

1.

Mirc nhuén bt tdi thiéu dbi v6i gido trinh xuit ban duge qui dinh nhu sau:

Déi v6i sach chuyén khao: 90.000d/trang chuén

D6i véi sach gido trinh: 70.000d/trang chuln

Péi vé6i gido trinh dich: 67.500/trang chuin

D6i v6i tai liéu tham khao: 50.000d/trang chudn

Déi voi tai liéu hoc tap: 30.000d/trang chuén

Mtrc nhudn but déi véi gido trinh tai ban dwoc tinh bang mrc nhuin bit caa tirng
loai gido trinh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay nhén véi ty 1é ndi dung doi
moi.

Trudng Ban didu hanh GT trudng c6 thé tham khao ¥ kién tu van ctia Hoi dong thim
dinh gido trinh ciia trudng vé chét lugng gido trinh theo ba murc: dat, kha va tot dé
quyét dinh dé xuét Hiéu truong khen thudng cudi nam.

Piéu 16. Pinh mikc thi lao thAm dinh gido trinh

Pinh mirc t6i thidu dbi vai thu lao thdm dinh gido trinh nhu sau:

. D&i voi gido trinh 1 sach chuyén khao, gido trinh bién soan/bién dich.

Doc, phan bién nhéan xét: 2.000.000 d/twa gido trinh/ 1 phéan bién. i
Tham dinh: 700.000d/gido trinh/Ch tich; 500.000 d/gido trinh/Uy vién cua Hoi dong
tham dinh.

. béivai gido trinh la tai liéu tham khao, tai li¢u hoc tap.

DQ?, phéan bién, nhan xét: 1.000.000 d/tua gido trinh/ 1 phan bién.
Tham dinh: 500.000 d/gido trinh/Chu tich; 300.000 d/gido trinh/ Uy vién cia Hoi
dong tham dinh.

Piéu 17. Pinh mirc thu lao quan Iy, diéu hanh

2

Pinh murc ti thiéu dbi vai thi lao quan ly, didu hanh nhu sau:

Phu cép trach nhiém cho Ban diéu hanh GT trudong

Trudng ban, Uy vién: 300.000 d/nguoi/thang.

Chi phi hanh chinh

Céc thanh vién tham gia cudc hop vé cong tac gido trinh: 100.000 d/ngudi/cudc hop.

Chuan bi nudc ubng, tréi ciy, banh cho cac cudc hop vé cong tac gido trinh t6i da
khong qua 15.000 d/budi/nguoi.

Piéu 18. Pinh mirc nhuin but bing gido trinh va phat hanh gido trinh

Ngoai nhuén but bang tién dugc quy dinh tai Diéu 15, tac gia dugc nhan nhuin but
10 ban gido trinh/tya.

T4c gid/nhom tac gid duge nhan 5% trén tong kinh phi thu duge tir phat hanh tua gido
trinh d4 bién soan va xuét ban nhdm khuyén khich CBGD bién soan gido trinh phuc
vu dao tao.
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“ CHUONeIV
KIEM TRA, KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Piéu 19. Hoat dong kiém tra, giam sat
Ban diéu hanh GT truong PHCNTT ¢6 trach nhiém kiém tra, giam sat cac khau trong
cong tac quan ly gido trinh tai truong theo dung Quy dinh vé CTGT cua truong
DHCNTT.

- Cdc Khoa, CBGD tham gia cong tac bién soan gido trinh phuc vu dao tao tai truong
DHCNTT c6 trach nhiém b4o céo tién d6 thuc hién viéc bién soan theo yéu cau cua
Ban diéu hanh GT truong.

Piéu 20. Khen thwong va xir 1y vi pham

1. Khen thudng
Céac CB-VC t6 chirc bién soan, tham gia bién soan, xudt ban gido trinh c6 chit luong
va hiéu qua cao, dugc khen thuong béng danh hiéu thi dua va hién vat do Hi¢u trudng
quyét dinh trén co s& dé xudt cua Ban didu hanh GT.

2. Xt ly vi pham
Céc CB-VC vi pham cac diéu trong Quy dinh nay, hodc vi pham céc quy dinh khac
¢6 lién quan dén bién soan, xudt ban gido trinh, sir dung tai liéu trong truong
DHCNTT, DPHQG-HCM tuy theo mirc d, phai chiu ky ludt theo quy dinh.

CHU:ONG L
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Quy dinh nay thay thé Quy dinh vé
cong tac gido trinh cia DPHCNTT ban hanh kém theo Quyét dinh sé 34/QDb-
PHCNTT-DTDH ngay 26 thing 02 ndm 2013; Thay thé Quyét dinh sb 04/Qb-
DHCNTT-CTGT ngay 05 thang 11 nam 2015 va Quyét dinh s0 02/Qb-DHCNTT-
CTGT ngay 21 thang 3 nim 2016 vé viéc diéu chinh quy dinh vé cong tac gido trinh
DHCNTT. Tuy theo diéu kién cu thé, ngoai thuc hién theo cac Didu khoan cua quy
dinh nay, Ban CTGT tuén theo vin ban huéng din cong tac gido trinh hang nam tir
DHQG-HCM.

Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay c6 thé duoc sira dbi cho phit hop véi thuc té.

KT. HIEU TRUQN G




1. Dinh dang:

Phu luc

] _ DINH DANG, TRINH BAY
SACH CHUYEN KHAO, GIAO TRINH, TAI LIEU HQC TAP

- Khb gidy: A4, Portrait.

- Lé&: Top: 2,5c¢m, Bottom: 2,5cm, Inside: 3cm, Outsite: 2cm.

- Font: Times New Roman, Bang ma Unicode vdi kich thude va sdp xép nhu sau:

Pé muc Bt Loai, kiéu chiv Sip P X é
’ thwoe :

Tuya gido trinh 16  |In hoa, dung, dam Canh gifra
Tén Téc giad 14 |In thuong, dung, ddm Canh gitia
Loi gidi thiéu 13 |In hoa, dung, dam Canh gitia
Loi tua 13 |In hoa, ding, dam Canh gitia
Muc luc 13 |In hoa, dung, dam Canh gitia
Chit viét tat, thuat ngit, quy wdc 13 |In hoa, ding, dam Canh gilia
Tén Chuong 16  |In hoa, dung, dam Canh gitia
Tén tiéu doan muc 1 14 |In thuong, diing, ddm Canbh trai
Tén tiéu doan mirc 2 13 |In thuong, nghiéng, ddm |Canh trai
Tén tiéu doan miic 3 13 |In thuong, nghiéng, dam |Canh trai
Noi dung (text) 13 |In thuong, ding Canh déu
Tén khoa hoc 13 |In nghiéng Canh déu
Tén bang 13 |In thuong, dung, dam Trai, trén bang
Béng (table) 13 |In thuong, ding Canh déu
Chu thich bang 12 |In thuong, nghiéng Canbh trai, du6i bang
Tén hinh 12 |In thuong, nghiéng Canh gitra, du6i hinh
Ch thich hinh 12 |In thuong, nghiéng Canh trai, dudi bang
Tai liéu tham khao 13 |In hoa, ding, ddm Canh gitia
+ Tiéng Viét 12 |In hoa, dirng, ddm Canh trai
+ Tiéng Anh 12 |In hoa, dimg, dim Canh trai

- Céc tiéu doan cach nhau Spacing Before 6 pt.

- Ché do dan dong: hang don (Single) ,
- Saunhitng dau nhu :, ;) } ]! ? chi gd 1 dau cach (space).

- Sau dAu “ ( { [ khong c¢6 diu cach.

- Dau, ;:

7)) } 11?7 g0 ngay sau ky tu cudi cia cau.

- Sau ky tyr cudi cua tén tidu doan, khong go dau: (dau hai cham).

- Céc tiéu doan nhiéu nhat 1a 3 muc, duoc danh so6 nhu sau:

2. Trinh bay:
2.1.  Ciu tric
Bia

Bia 16t

PHAN MO DAU

MUC LUC

CACKY HIEU VIET TAT )
DANH MUC HINH VE, BANG BIEU
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CHUONG 1. TEN CHUONG
1.1 Chir in thwong, ding
1.1.1 Chit in thuwong, nghiéng
1.1.1.1 Chix in thuwong, nghiéng
BAI TAP

CHUONG 2. TEN CHUONG

AL S 2 AR
2 L

PR S FE
2.1 Chii in thuong, diug

2.1.1 Chit in thuwong, nghiéng
2.1.1.1 Chit in thuwong, nghiéng
BAI TAP

------------------------------------------------------

TAI LIEU THAM KHAO

TIENG VIET

[1] Tac gia, Nhan dé, Nha xuét ban, Nim xuét ban.

[2] Tac gia, Nhan dé - Tap, Nha xuét ban, Nam xuét ban.

[3] Téc gia nude ngoai, Nhan dé, Tac gia dich, Nha xudt ban, Nam xuAt ban.

[-]

TIENG ANH
[1] Author, Title, Publisher, Pub year.

[.]

2.2.  Trang bia .
Trang bia ngoai Trang bia lot

DATHOC QUOC GIA THANH PHO HO CHI MINH

Logo  DAIHOC QUOC GIA THANH PHO HO CHI MINH TRUGNG DALHOC CONG NGHE THONG TIN
TRUONG DAI HQC CONG NGHE THONG TIN l .L ogo Trudne '
o (=]

GIAO TRINH GIAO TRINH
TEN GIAO TRINH TEN GIAO TRINH
Bién soqu: Tén tac gia Tac gid
ek ST AR NHA XUAT BAN BATHOC QUOC GIA

PAIHOC QUOC GIA TP.HO CHI MINH THANH PHO HO CHI MINH - NAM




